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Objetivo

El presente documento tiene como objeto realizar una descripcidn paso a
paso del proceso a través del cual se realiza la recepcion electrénica de las
solicitudes de tramites de inscripcidn o servicio a través del portal notarial, lo
anterior con la finalidad de lograr un mejor entendimiento.

En este manual encontraremos una guia basica de todo el procedimiento
gue se realiza en el subcomponente habilitado para los Notarios publicos,
explicando desde el momento en que el Notario inicia con la captura de la
informacion requerida para llevar a cabo el ingreso de su solicitud de
tramite, hasta el momento en que recibe la resolucién del tramite solicitado
en la bandeja de Notario.

Asimismo, se describira el proceso en el que el Notario podra consultar el
estatus de la solicitud del tramite ingresado.

En el supuesto que el sistema tenga alguna actualizacidn, el manual sera

actualizado cuantas veces sea necesario por ser un medio de consulta que
se encuentra disponible en cualquier momento.
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Definicion de roles y funciones generales

Para mayor eficiencia en el funcionamiento y operacién del Sistema de
Gestion Registral, el sistema cuenta con funciones especificas para cada
usuario y de acuerdo a la responsabilidad asignada, que facilitan llevar a
cabo el desarrollo de las actividades eficazmente.

El Sistema Gestidn Registral se compone de los siguientes roles.

Encargado de Ventanilla. El encargado de ventanilla lleva a cabo los
procesos de recepcion y entrega de tramites presenciales, mediante la
revision de los requisitos presentados por los solicitantes

Digitalizador. El digitalizador realiza la conversidn de archivos fisicos a su
representacién digital.

Calificador. Es el responsable de analizar y calificar en cuanto forma y fondo
los tramites asignados.

Registrador. El registrador es el encargado de validar con su firma
electronica la resolucion del tramite realizado.

Para llevar a cabo cada uno de los procesos, serda necesario que el
solicitante presente al Encargado de Ventanilla o en ventanilla electrénica
los requisitos senalados en el Cédigo Civil para el Estado de Nuevo Ledn, en
la Ley Reglamentaria del Registro Publico de la Propiedad y el Comercio
para el Estado de Nuevo Ledn y demas legislacion aplicable.

Portal notarial: El portal notarial permitira las siguientes funciones:
< Ingresar a la ventanilla de recepcién via remota.
% Seleccionar en el menu de opciones el tipo de solicitud que desea

ingresar electronicamente:

Solicitud de inscripcidon de bienes inmuebles o derechos reales.

Solicitud de Certificados.

Solicitud de Avisos.

Solicitud de Copias Simples/Certificadas.

Solicitud de Busqueda.

Solicitud de Inscripcién de Actos de Personas Morales Civiles.

Solicitud de Inscripcién de Actos Publicitarios.

Bandeja de Notario.

% Firmar electrénicamente los documentos con los que fundamente su
solicitud de tramite.

% Descargar y/o imprimir los reportes de respuesta de las solicitudes de
tramite.

NN N N NN
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Descripcion del proceso

El sistema para el nuevo modelo del Sistema de Gestidn registral publico
contara con un subcomponente destinado a la recepcién electrénica de
tramites y servicios por parte de los Notarios Publicos, permitiendo revisar el
estatus de su solicitud de tramite hasta su resultado final de manera remota,
mediante la bandeja de Notario donde podrda descargar o imprimir la
respuesta de sus solicitudes.

Descripcidon de Funciones

Ventanilla Electronica para Notarios Publicos

Los Notarios publicos y personal adscrito a las notarias publicas podran
ingresar al portal notarial una vez que hayan realizado el registro de sus datos
en la ventanilla presencial del Registro Publico, donde se le proporcionara el
nombre de usuario y contrasefa.

Usuarios para Portal Notarial

Para la recepcion electrénica, el sistema contara con los siguientes usuarios:

A. Auxiliar del Notario: Permite el ingreso de todos los servicios, generando la
boleta de entrada a la solicitud, asi como la captura de las solicitudes de
inscripcién permitiendo el envio a la cuenta de Notario titular para validacion y
firma de autorizacion.

B. Notario Titular: Permite validar la captura realizada por el usuario Auxiliar del
Notario para su respectiva autorizacion y poder generar su ingreso electréonico
obteniendo la boleta de Ingreso.
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Auxiliar del Notario

El usuario Auxiliar del Notario debera ingresar la direccion de la aplicacion,
y posteriormente las credenciales de la misma para el inicio de sesion.

NL i

!RS.NL ';'. Mi Portal 2 Registrarse [ Iniciar sesién

Inicio de sesién

notario@ircnl.gob.mx

Ingresar

Una vez que se ha iniciado sesion, el sistema muestra la pantalla siguiente:

, MiPortal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

@ Ayuda

Al seleccionar la funcidon *“NOTARIO PRINCIPAL”, el sistema mostrara el menu
siguiente:

>

SECCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

SOLICITUD DE AVISOS

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

SOLICITUD DE BUSQUEDA

SECCION DE INSCRIPCION DE ACTOS DE PERSONAS MORALES
CIVILES

% SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS PUBLICITARIOS

< BANDEJA DE NOTARIO

% MESA DE AYUDA

X/

*¢

3

*¢

X3

S

X/
L X4

X/
L X4

X3

S
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Mi Portal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X
& SERVICIOS REMOTOS ¢ 3
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE CERTIFICADOS SOLICITUD DE AVISOS SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q Y A

SOLIAITUD DE BUSQUEDA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS

PERSONAS MORALES CIVILES PUBLICITARIOS

MESA DE AYUDA

BANDEJA DE NOTARIO

Solicitud de Inscripcion de Bienes Inmuebles o Derechos Reales

Esta funcidn permite ingresar la solicitud de tramite de inscripcion a que se
refieren las fracciones I, 1I, IIl y IV del articulo 11, Capitulo IV de la Ley
Reglamentaria del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio para el
Estado de Nuevo Ledn.

Mi Portal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

@ Ayuda

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X
&' SERVICIOS REMOTOS #
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE CERTIFICADOS SOLICITUD DE AVISOS SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS
INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q 4 A @

SOLIATUD DE BUSQUEDA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PERSONAS MORALES CIVILES PUBLICITARIOS

MESA DE AYUDA

BANDEJA DE NOTARIO
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Solicitud de Certificados

Esta funcion permite ingresar solicitud de tramite de servicio de

certificados.

MiPortal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X

& SERVICIOS REMOTOS »

9 &

SOLICITUD DE CERTIFICADOS SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

BANDEJA DE NOTARIO

@ ()

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE AVISOS

INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q

SOLIATUD DE BUSQUEDA

>

MESA DE AYUDA

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PUBLICITARIOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE
PERSONAS MORALES CIVILES

Solicitud de Avisos

Esta funcién permite al Notario ingresar la solicitud de tramite de Avisos
Preventivos.

Mi Portal  Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario -
@ Ayuda
BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA
MENU  NOTARIO PRINCIPAL X
& SERVICIOS REMOTOS »

A

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q

SOLICITUD DE BUSQUEDA

&

MESA DE AYUDA

%

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

4

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE

PERSONAS MORALES CIVILES

@

SOLICITUD DE AVISOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PUBLICITARIOS

¥a

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

BANDEJA DE NOTARIO
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Solicitud de Copias Simples/Certificadas

Esta funcion permite realizar la solicitud del tramite de servicio de copias.

Mi Portal  Aplicaciones ~  Servicios ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X

# SERVICIOS REMOTOS

Notario Prueba Prueba

Notario  ~

A *

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q 4

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE
PERSONAS MORALES CIVILES

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

SOLIAITUD DE BUSQUEDA

¢

MESA DE AYUDA

Solicitud de Blisqueda

@

SOLICITUD DE AVISOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PUBLICITARIOS

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

¥

BANDEJA DE NOTARIO

Esta funcidn permite ingresar la solicitud del tramite del servicio de

busquedas.

Mi Portal Aplicaciones ~ Servicios ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X

& SERVICIOS REMOTOS

Notario Prueba Prueba

Notario ~

() *

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q 4

SOLICITUD DE BUSQUEDA

¢

MESA DE AYUDA

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE
PERSONAS MORALES CIVILES

A
SOLICITUD DE AVISOS
)

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PUBLICITARIOS

"

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

BANDEJA DE NOTARIO
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Solicitud de Inscripcion de Actos de Personas Morales Civiles

Esta funcion permite ingresar la solicitud relativas a la inscripcion de
Sociedades y Asociaciones Civiles que no sean del area de comercio.

Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X
& SERVICIOS REMOTOS s
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE CERTIFICADOS SOLICITUD DE AVISOS SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q 4 @ &

SOLICITUD DE BUSQUEDA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS

PERSONAS MORALES CIVILES PUBLICITARIOS

MESA DE AYUDA

BANDEJA DE NOTARIO

Solicitud de Actos Publicitarios

Esta funcién permite ingresar la solicitud de tramite relativa a los actos
juridicos que Unicamente son de publicidad (Testamento, Declaracién de
Herederos, Auto declarativo de Herederos, etc.).

Mi Portal  Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X
& SERVICIOS REMOTOS »
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE CERTIFICADOS SOLICITUD DE AVISOS SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q Y )

SOLICITUD DE BUSQUEDA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS

PERSONAS MORALES CIVILES PUBLICITARIOS

MESA DE AYUDA

BANDEJA DE NOTARIO
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Bandeja de Notario

Esta funcién permite consultar el estatus en que se encuentren las solicitudes
de tramites ingresadas, podra descargar e imprimir la resolucion de las

solicitudes.

Mi Portal Aplicaciones ~ Servicios ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X

& SERVICIOS REMOTOS

Notario Prueba Prueba Notario ~

A »

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q 4

SOLICITUD DE BUSQUEDA

&

MESA DE AYUDA

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

PERSONAS MORALES CIVILES

Mesa de Ayuda

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE

@

SOLICITUD DE AVISOS

@

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS

PUBLICITARIOS

"

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

BANDEJA DE NOTARIO

Esta funcidon permite consultar el Manual del Portal Notarial.

NL kit
IRC*NL

MiPortal  2plicaciones

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X

& SERVICIOS REMOTOS

Notario Prueba Prueba Notario ~

® Ayuda

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES
INMUEBLES O DERECHOS REALES

Q

SOLICITUD DE BUSQUEDA

¢

MESA DE AYUDA

*

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

4
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE
PERSONAS MORALES CIVILES

A
SOUICITUD DE AVISOS
@

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PUBLICITARIOS

"

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS

BANDEJA DE NOTARIO
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Seleccion de Solicitud

En el menu de funciones el Notario seleccionara la funcién de tipo de
solicitud de tramite que requiere. El sistema abrird en una nueva pestana
con las formas precodificadas del acto o servicio para la captura de la
informacion solicitada, dependiendo el tramite o servicio que se desee.

Solicitud de Inscripcion de Bienes Inmuebles o Derechos
Reales.

Cuando el Notario seleccione el tipo de solicitud de Inscripcion de Bienes
Inmuebles o Derechos Reales, el sistema abrira una nueva pestafa
denominada FOLIOS.

SUKR

FOLIOS

RECEPCION

sssssssss

lllllll

1. Pestaina de folios

El Notario tiene la posibilidad de ingresar el tramite con Folio Real Electrénico
y con Datos de Registro.

En el apartado de "ANTECEDENTES"” el Notario encontrara los campos:
% 1° REGISTRO con las opciones:

e No, buscar folios
e Si, es primer registro
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% Busqueda de folio por antecedente (tipo antecedente) con la
opcion:

e Libro
1.1 No, Buscar Folios

Cuando el Notario seleccione la opcién “No, buscar folios”, el sistema
permitird ingresar el Folio Real Electrénico o el Dato de Registro del inmueble
que corresponda a su solicitud.

1.1.1 Folio Real

Si el inmueble que mencione la solicitud ya cuenta con Folio Real
Electrénico, se captura en el campo correspondiente y enseguida en el
campo de Oficina se selecciona el Distrito al que pertenece el bien
inmueble. Damos clic en "AGREGAR”.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS | v

DATOS DE REGISTRO @

1° REGISTRO

FOLIO REAL: OFICINA

7899 02 - CADEREYTA v

BUSQUEDA DE FOLIO POR DATOS DE REGISTRO:

TIPO DATOS DE REGISTRO

PREDIOS ASIGNADOS A LA BOLETA DE ENTRADA

FOLIO  TIPO DISTRITO SECCION LBRO TOMO  VOLUMEN  ANO  INSCRIPCION BIS
UBRO

7899 LBRO CADEREYTA  I.- 5 [ 75 2017 106 0
PROPIEDAD

TITULAR(ES) ACTUAL DOMICILIO OPCION

MA. DELIA RUIZ MIRELES TIPO DE INMUEBLE: LOTE DE TERRENO, LOTE NO.49, MANZANA: 104, TIPO VIALIDAD: NO
CONSTA, VIALIDAD: NO CONSTA, TIPO DE ASENTAMIENTO: FRACCIONAMIENTO,

ASENTAMIENTO: CAMPESTRE EL AYANCUAL, CLAVE CATASTRAL: 05104049, MUNICIPIO: LOS
RAMONES NUEVO LEON SUP. 502.988 M2

1.1.2 Antecedente por Datos de Registro

Si el inmueble que menciona la solicitud de tramite, solo cuenta con dato
de registro, el Auxiliar de Notario lo capturara en el médulo de busqueda de
folio por dato de registro.

En el campo de Tipo de Dato de Registro el sistema permite realizar la
busqueda de folio por Libro o por Expediente Catastral.
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RECEPCION

SERVICIOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION DEACTOS | v

DATOS DE REGISTRO @

1° REGISTRO

FOLIO REAL: OFICINA

02 - CADEREYTA v

BUSQUEDA DE FOLIO POR DATOS DE REGISTRO:

TIPO DATOS DE REGISTRO

PREDIOS ASIGNADOS A LA BOLETA DE ENTRADA

1.1.2.1 Tipo de Dato de Registro por Libro

Al seleccionar el tipo de Busqueda de Folio por Libro el sistema mostrara los
campos para la captura de los datos de Distrito, Municipio, Seccion, Libro,

Tomo, Volumen, Ao e Inscripcidn.
Damos clic en "AGREGAR”.

SERVICIOS

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN DEACTOS | w

DATOS DE REGISTRO @

1° REGISTRO

No, buscar folios v

FOLIO REAL: OFICINA

02 - CADEREYTA v

BUSQUEDA DE FOLIO POR DATOS DE REGISTRO:

TIPO DATOS DE REGISTRO

LIBRO hd
DISTRITO MUNICIPIO SECCION LIERO
02 - CADEREYTA v CADEREYTA v Fraccionamientos v 1
ToMo VOLUMEN ANO INSCRIPCION BIS

0 51 2022 1 0 AGREGAR

PREDIOS ASIGNADOS A LA BOLETA DE ENTRADA

El sistema valida el dato de registro; en el supuesto de que ya cuente con
Folio Real Electrénico, por default el folio quedara asociado a la Boleta de

Entrada.
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En el Dato de Registro ingresado que No cuente con Folio Real Electrénico
previamente generado, el sistema enviara el siguiente mensaje:

"NO SE ENCONTRO ANTECEDENTE CON LOS DATOS PROPORCIONADOS
¢DESEA CREAR ASIGNAR EL ANTECEDENTE A LA BOLETA DE ENTRADA CON
LOS DATOS INGRESADOS PARA BUSQUEDA?”

Damos clic en "ASIGNAR ANTECEDENTE".

Al seleccionar el boton “CERRAR”, cierra la ventana emergente y permite
editar la informacion ingresada en caso de ser necesario.

NL
L, .
IRC°NL 5@3‘.’% Mi Portal Aplicaciones ~ Servicios Notario Prueba Prueba Notario ~

SGR

® Ayuda

ANTECEDENTE NO EXISTE

NO SE ENCONTRO ANTECEDENTE CON LOS DATOS PROPORCIONADOS ;DESEA CREAR
ASIGNAR EL ANTECEDENTE A LA BOLETA DE ENTRADA CON LOS DATOS INGRESADOS
PARA BUSQUEDA?

ASIGNAR ANTECEDENTE E

1.1.2.2 Tipo de Dato de Registro por Expediente Catastral
Al seleccionar el tipo de Busqueda de Folio por Expediente Catastral el
sistema habilita el campo correspondiente para la captura de la
informacién.

Damos clic en el botdn de "AGREGAR”

El sistema valida la informacidn, y en el supuesto de que ya cuente con Folio
Real Electrénico, mostrara la siguiente ventana emergente:
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® Ayuda -

FOLIOS ENCONTRADOS

SE ENCONTRARON: 1 FOLIOS PARA EL ANTECEDENTE

ASOCIAR FOLIO

FOLIO  DESCRIPCION SELECCIONAR

2526 CALLE:SANTA ANASTASIA LOTE: 1 MANZANA: 528 o
FRACCIONAMIENTO : SAN FRANCISCO C.P:: NULL
SUPERFICIE: 0 MUNICIPIO: JUAREZ ESTADO: NUEVO
LEON

Seleccionamos el Folio Real Electréonico y damos clic en "ASOCIAR FOLIO”.

Al seleccionar el botén “"CANCELAR”, el sistema regresa a la pantalla
anterior.

1.1.3 Madulo de Predios Asignados a la Boleta de Entrada
En el modulo de Predios Asignados a la Boleta de Entrada, muestra la

informacién de dato de registro, titular registral, y descripcién del inmueble
gue contiene el Folio Real Electrénico.
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FOLIO REAL: OFICINA

1322 02 - CADEREYTA gt

BUSQUEDA DE FOLIO POR DATOS DE REGISTRO:

TIPO DATOS DE REGISTRO

Seleccione... =

AGREGAR

PREDIOS ASIGNADOS A LA BOLETA DE ENTRADA

FOLIO  TIPO DISTRITO SECCION LBRO TOMO  VOLUMEN  ANO  INSCRIPCION BIS
LIBRO
1322 LIBRO CADEREYTA - 165 0 102 2022 4102 0
PROPIEDAD
DOMICILIO OPCION

TITULAR(ES) ACTUAL

TIPO DE INMUEBLE: VIVIENDA, LOTE NO.10, MANZANA: 223, TIPO VIALIDAD: CALLE,
VIALIDAD: BORBELA, NUMERO EXTERIOR: 718-B, TIPO DE ASENTAMIENTO:
FRACCIONAMIENTO, ASENTAMIENTO: VALLE DE OPORTO, CLAVE CATASTRAL: 20223118,
MUNICIPIO: JUAREZ NUEVO LEON , CODIGO POSTAL: SUP. 92.485 M2

FRANCISCO JAVIER CIGARROA DE LEON

Al seleccionar el botédn "ASIGNAR ANTECEDENTE", el sistema muestra en el
modulo de predios asignados a la boleta entrada, el Dato de Registro

asignado.

1° REGISTRO

No, buscar folios v

FOLIO REAL: OFICINA

BUSQUEDA DE FOLIO POR DATOS DE REGISTRO:

TIPO DATOS DE REGISTRO

LBRO v
DISTRITO MUNICIPIO SECCION LIBRO
02 - CADEREYTA v v Fraccionamientos v 1
ToMO VOLUMEN afio INSCRIPCION BIS
0 51 2022 0
PREDIOS ASIGNADOS A LA BOLETA DE ENTRADA
FOLIO  TIFOLIBRO  DISTRITO MUNICIPIO SECCION LUBRO  TOMC  VOLUMEN  ARO INSCRIPCION IS
LIBRO CADEREYTA  CADEREVTA  FRACCIONAMIENTOS 1 0 51 2022 1 0

ELIMINAR

3

Al seleccionar el boton “ELIMINAR” el sistema enviara un mensaje de
confirmaciéon con las opciones "ACEPTAR” y "CANCELAR".
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CONFIRMAR

@ :CONFIRMA QUE DESEA ELIMINAR EL PREDIO DE
LA BOLETA DE ENTRADA?

ACEPTAR CANCELAR

Al seleccionar el botén “"CANCELAR”, el sistema regresa a la pantalla
anterior y conserva los datos ingresados.

Al seleccionar el botén “ACEPTAR”, el sistema eliminara el Folio Real

Electrénico o Dato de Registro, permitiendo ingresar el dato correcto
nuevamente.

1.2 Opcion "SI, ES PRIMER REGISTRO”
Al seleccionar la opcién “SI, ES PRIMER REGISTRO”, el sistema ocultara los

campos para el Folio Real Electrénico y para los Datos de Registro, solo se
seleccionara el campo de Oficina.
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SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA  # SALIR

By rc-NL | @5

NUEVO

FOLIOS

RECEPCION

Al ingresar el Folio Real Electrénico, Datos de Registro, o seleccionar si es
Primer Registro, debera seleccionar el botdn “SIGUIENTE” que se encuentra
en la parte inferior derecha de la pantalla.

El sistema abrird una nueva pestafia para la captura del acto o servicio
seleccionado.

2. Pestaia Actos y Servicios

En esta etapa el Notario ingresa la informacién respectiva a la solicitud de
tramite que se selecciond.

El sistema mostrard las formas precodificadas para el ingreso de la
informacion correspondiente.
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2.1 Gestion de Actos

En el caso de solicitud de tramites de actos, en la pestafia ACTOS Y
SERVICIOS, se mostrara el apartado "GESTION DE ACTOS”, este con los

campos de clasificacion de acto y tipo de acto, asi como el botdn
“"AGREGAR ACTO".

Mi Portal  Aplicaciones = Servicios ~ Notaric Prueba Prusba Notario  ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X
FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS
; ————————

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIFCION DE ACTOS INMOBILIARIOS

GESTION DE ACTOS

SELECCIONE EL TIPO DE ACTO & AcTos
CLASIFICACION ACTO ACTO
ORDEN acTo OPCIONES
| TRASLATIVOS DE DOMINIO v COMPRA-VENTA v
AGREGARACTO

5 -

CLASIFICACION ACTO: El Notario seleccionard la clasificacién a la que
pertenece la solicitud de tramite:

RS

*

Traslativos de Dominio
Gravamenes o Limitativos

Actos Modificatorios del Inmueble
Cancelaciones

Anotaciones

X/
X IR)

X/
X4

R/
X

X/
X4

L)
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NL M
IRC*NL

Mi Portal  2pi

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

MENU  NOTARIO PRINCIPALX
FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS
- _——
RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN DE ACTOS INMOBILIARIOS

fe]_ TRASLATIVOS DE DOMINIO

Gi LIMITATIVOS

ATORIOS DEL INMUEBLE
AcTOS

{ 0 CITAS Sere
R ORDEN

v

| TRASLATIVOS DE DOMINIO V‘ I COMPRA-VENTA

2.1.1 Clasificacion de Traslativos de Dominio

Notario Prueba Prueba Notario

OPCIONES

Al seleccionar la opcién “TRASLATIVOS DE DOMINIO” en el campo de
clasificacion, el sistema mostrara en el campo de “ACTQ", los tipos de actos

relativos al registro de propiedad o dominio de inmuebles.

NL

MiPortal  4piic

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU  NOTARIO PRINCIPAL X
FOLIOS
- —
RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN DE ACTOS INMOBILIARIOS
GESTION DE ACTOS

SELECCIONE EL TIPO DE ACTO ©

CLASIFICACION ACTO
acto

I TRASLATIVOS DE DOMINIO v

Notario Prueba Prueba Notario

OPCIONES
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2.1.2 Clasificacion de Gravamenes o Limitativos
Si se selecciona la opcidn “GRAVAMENES O LIMITATIVOS” en el campo de

clasificacion de acto, el sistema mostrara en el campo de "ACTQO", los tipos
de gravamenes o limitativos correspondientes.

MiPortal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

souciTup pe AR
MISH

FOLIOS ACT(

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS
GESTION DE ACTOS
ELECCIONE EL TIPO DE ACTO ©

...... acto OPCIONES

2.1.3 Clasificacion de Actos Modificatorios del Inmueble

Si se selecciona la opcién "ACTOS MODIFICATORIOS DEL INMUEBLE” en el
campo de clasificacion de acto, el sistema mostrard en el campo de
“ACTO”, los tipos de actos modificatorios correspondientes.

NL

EEP§:N_L Mi Portal Apiicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario  ~
@ Ayuda

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

GESTION DE ACTOS B

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS
RECEPCION
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS

U!

SELECCIONE EL TIPO DE ACTO ©

CLASIFICACION ACTO

l ACTOS MODIFICATORIOS DEL INMUES v | FRACCIONAMIENTO v

AGREGAR ACTO
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2.1.4 Clasificacion de Cancelaciones

Para el caso especifico del acto de cancelacién, en el sistema se encuentra
dado de alta de manera general, sin embargo, en la forma precodificada,
el Notario tendra la posibilidad de seleccionar el tipo de cancelacion que
corresponda a su solicitud de tramite.

NL

@ IRC*N

SGR

MiPortal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS
GESTION DE ACTOS

ELECCIONE EL TIPO DE ACTO ©
CLASIFICACION ACTO AcTO
of acto OPCIONES

2.1.5 Clasificacion de Anotaciones

Si se selecciona la opcion "ANOTACIONES” en el campo de clasificacion de
acto, el sistema mostrara en el campo de “ACTO”, los tipos de anotaciones

correspondientes.

MiPortal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA
MENU NOTARIO PRINCIPAL X SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS

ACTA ACLARATORIA Y/O RECTIFICACION

= NDA

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN DE ACTOS INMOBILIARIOS

GESTION DE ACTOS

SELECCIONE EL TIPO DE ACTO ©

CLASIFICACION ACTO

wnDEN ACTO OPCIONES

I ANOTACIONES v ACTA ACLARATORIA Y/O RECTIFICACIC v [
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El Notario seleccionara el acto especifico que se quiere inscribir; atendiendo
a la opcién que seleccione en el campo “"CLASIFICACION ACTO".

Damos clic en "AGREGAR ACTO".

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS.

GESTION DE ACTOS

SELECCIONE EL TIPO DE ACTO @ ACTOS
CLASIFICACION ACTO AcTo
ORDEN AcTO OPCIONES
TRASLATIVOS DE DOMINIO v | COMPRA-VENTA v
1 COMPRA-VENTA -@-
AGREGAR ACTO

EDITANDO ACTO - COMPRA-VENTA

DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTO

2.2 Llenado de Campos

El sistema requerira que se capture la informacion correspondiente al acto
0 servicio seleccionado.

2.2.1 Tipode Documento y Captura de la Forma Precodificada

El sistema mostrara el campo de documentos, donde el Auxiliar del Notario
seleccionara el tipo de documento fundatorio de su solicitud de tramite.

DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTO

DOCUMENTO PRIVADO

CONTRATO PRIVADO RATIFICADO POR NOTARIO PUBLICO

RESOLUCION JUDICIAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA

CONTRATO PRIVADO RATIFICADO POR JUEZ

OFICIO CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 77 DE LA LEY DEL RPP DEL ESTADO DE HIDALGO
ESCRITO RATIFICADO POR JUEZ

Al seleccionar el documento fundatorio, el sistema mostrara los campos
para ingresar el NUmero de documento, Volumen/Libro, Fecha y por default
los datos del Notario.
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EDITANDO ACTO - COMPRA-VENTA

DOCUMENTOS
TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA

NUMERO DE DOCUMENTO VOLUMEN/LIBRO FECHA NOTARIO TIPO NOMERE APELLIDO PATERNG

dd/mm/zaza O 300 TITULAR Motario Prueba

Capturada la informacion, damos clic en "GUARDAR"”

EDITANDO ACTO - COMPRA-VENTA

DOCUMENTOS

TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA

NUMERQ DE DOCUMENTO VOLUMEN/LIBRO FECHA NOTARIO mPo NOMBRE APELLIDO PATERNO

1234 78 09,/05/2023 0O 300 TITULAR Notario Prueba

Es necesario guardar la informacion del documento fundatorio para poder
concluir la Boleta de Entrada.

EDITANDO ACTO - COMPRA-VENTA

DOCUMENTOS

TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA

MUMERO DE DOCUMENTO VOLUMEN/LIBRO FECHA NOTARIO TIPO NOMBRE APELLIDO PATERNG

1234 78 09/05/2023 300 TITULAR Notario Prueba

Al seleccionar el botén “EDITAR”, el sistema volvera a habilitar los campos
para poder editar la informacion y posteriormente, se tendra que volver a
guardar.

Al seleccionar el boton “ELIMINAR”, el sistema enviara un mensaje de
confirmacién con los botones "NO” y “SI":

Pagina 25 de 53



CONFIRMACION

© :SEGURO DE BORRAR ESTE DOCUMENTO?

Al seleccionar el boton “NO”, el sistema conservara el documento
seleccionado y la informacién capturada.

Al seleccionar el botén “Si”, el sistema elimina el documento seleccionado
y vuelve a habilitar el campo de TIPO DE DOCUMENTO, para seleccionar el
documento fundatorio correcto.

Si los datos del tipo de documento se capturan y guardan correctamente,
el sistema agregara dicho documento en el listado de documentos vy
requisitos del acto para que se pueda cargar digitalmente (en la pestana
“"REQUISITOS Y FINALIZAR ENTRADA").

Los modulos para el llenado de campos que el sistema muestre,
dependeran de la clasificacion y tipo de acto seleccionado.

Por ejemplo: Para los traslativos de dominio, el sistema solicitara que se
ingresen los datos del COMPRADOR, los porcentajes de adquisicién del
inmueble (DD ADQUIR y UV ADQUIRIR), seleccionar el campo de ACTUA
POR, en el supuesto que sea representado y el MONTO DE LA OPERACION.
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Ll

an

COMPRADOR (ES)

TIPO DEPERSONA NOMBRE(S) / DENOMINACION  PRIMER APELLIDO  SEGUNDO APELLIDO SEXO FECHA NACIMIENTO RFC curp ESTADO CVIL REGI

n |F\SILA w |J|JAN DERET PEREZ MASCULNG % | | 09/009/1289 B | | AUOMS1221M: | |AUDMS1ZZIMVIGL | SOLTERGY W

“ »
MONTO DE LA OPERACION
MONTO DE LA OPERACION TIPO MONEDA.
§| 12345400 MONEDA NACIONAL v
OBSERVACIONES
OBSERVATIONES
GUARDAR
‘4 »

Al dar clic en "GUARDAR”, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

"Se ha guardado correctamente”

Una pagina incorporada en sgr.ircnl.gob.mx dice

Se ha guardado correctamente

[ Aceptar

Si el auxiliar del Notario requiere regresar para hacer alguna correccion,
podra hacerlo seleccionando el botén "TANTERIOR”, que se encuentra en la
parte inferior izquierda de la pantalla. Al seleccionarlo, el sistema regresara
a la pestafia de FOLIOS para que se puedan hacer las correcciones
requeridas.

Por el contrario, si el auxiliar del Notario desea continuar, debera seleccionar

el botédn “SIGUIENTE”, ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla,
para que el sistema nos envie a la siguiente pestafia de recibos.
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3. Pestana de Recibos

En este apartado el sistema permite el ingreso del Folio
derechos.

Realizando el pago de derechos correspondientes a cada
tramite, el Auxiliar del Notario capturara el Folio de Pago en
No. De recibo.

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS RECIBO(S)

RECEPCION
LEL PRESENTE TRAMITE SE ENCUENTRA EXENTO DEL PAGO DE DERECHOS?

No v

RECIBOS DE PAGO
LISTA DE RECIEOS INGRESADOS DATOS DE PAGO @
NO. RECIEQ FECHA DE PAGO MONTO TOTAL

oo oo s oroones [ o

3

En pago electrdnico se captura el FOLIO PAGO.

N L _
@ TESORERIA
MUNICIPIO FOLIO PAGO: 21438410 CAJA
MONTERREY, N.L. 9505
FECHA: 2023-03-21 AUTORIZACION DEL BANCO:
ESTADO: TRAMITE COMPLETO PAGO REALIZADO MEDIANTE: VENTANILLA HSBC
TRANS. PAGO: 010000000000214394100338124274
DETALLE MONTO
| AVISO PRE-PREVENTIVO - CINDY THIBISAY SANDOVAL
| CEDILLO
DERECHO $415.00
IMPORTE.- $415.00
TOTAL.- $415.00

de Pago de

solicitud de
el campo de
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En pago por ventanilla se captura el FOLIO.

NL TESO&QWERNO DEL ESTADO DE NUEVO LEON

Hllfllﬂll“llllfﬂllIUIIIWIHIII!lllllﬂ”lll

PIO CENTRO DE INGRESO: CAJA Fi
’ ECHA
CADEREYTAN. L. CADEREYTA 1904-1 2023/03/21
TRANS: 377310
NOMBRE:  JOSE MANU
POMERE: EL ENRIQUEZ IRACHETA R F.C.
COLONIA: CP CUENTA -000000-

MPIO: NOT.P.
NO.PARTIDA: 435-08 CERTIFICADO

VALOR OPERACION : DERECHOS -3 311.00
HOJAS O LOTES i 2 j RECARGOS - § 00
OFiCIO O DECRETO i ; SUBSIDIO - § ‘0
RECIBO SUBSIDIO =
% g
: L
< & ¢ B 3

Damos clic en “VALIDAR”, el sistema verificara que el No. De recibo se
encuentre pagado y por default mostrara la fecha de pago y el monto
total.

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS RECIBO(S)

RECEPCION

~¢EL PRESENTE TRAMITE SE ENCUENTRA EXENTO DEL PAGO DE DERECHOS?
Mo -
RECIBOS DE PAGO
LISTA DE RECIBOS INGRESADOS DATOS DE PAGO ©
NO. RECIBO FECHA DE PAGO MONTO TOTAL

NO. DE
RECIBO  MONTO  ESTATUS  OPCIOMES |2.439<.U 41500

“ 3
VALIDAR RECIBO AGREGAR ALA BOLETA DE ENTRADA

»

= :
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Si el folio de pago es invalido, al VALIDAR RECIBO, el sistema enviara un
mensaje de RECIBO INVALIDO, y no complementard la fecha ni el monto,
sin permitir que se agregue a la solicitud de tramite en proceso de
recepcion.

© Ayuda
BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA & RECIB0 INVALIDO ®
MENU NOTARIO PRINCIPAL X SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X
FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS RECIBO(S)
——
RECEPCION

~;EL PRESENTE TRAMITE SE ENCUENTRA EXENTO DEL PAGO DE DERECHOS?
No v

RECIBOS DE PAGO

LISTA DE RECIBOS INGRESADOS DATOS DE PAGO @
o oo . —
oo
0
'VALIDAR RECIBO

Cuando el Folio de Pago es validado correctamente, el Auxiliar del Notario
seleccionara el botdn "AGREGAR A LA BOLETA DE ENTRADA”, por lo que el
sistema los asociara al tramite en el mddulo “LISTA DE RECIBOS
INGRESADOS".
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SGR :

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X SOLICITUD DE INSCRIPCIGN DE BIENES INMUEBLES O DERECHOS REALES X

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS RECIBO(S)

RECEPCION
- EL PRESENTE TRAMITE SE ENCUENTRA EXENTO DEL PAGO DE DERECHOS?

No v

RECIBOS DE PAGO

LISTA DE RECIBOS INGRESADOS DATOS DE PAGO &

NO. RECIBO FECHA DE PAGO MONTO TOTAL
NO. DE
RECIEO MONTO  ESTATUS  OPCIONE

21439410 S41500  PAGADO o

»

Si el Auxiliar de Notario requiere regresar para hacer alguna correccion,
podra hacerlo seleccionando el botén "ANTERIOR”, que se encuentra en la
parte inferior izquierda de la pantalla; al seleccionarlo, el sistema regresara
a la pestafna de ACTOS Y SERVICIOS para que se puedan hacer las
correcciones requeridas.

Por el contrario, si desea continuar, seleccionara el botéon “SIGUIENTE” para

gue el sistema envie a la pestana final y poder terminar con la recepcion
de solicitud del tramite.

4. Pestana de Requisitos y Finalizar Boleta de Entrada
En esta pestafa se muestra un resumen con el Folio Real Electrénico en caso

de que se haya ingresado el dato, los tipos actos solicitados, el tipo de
documento fundatorio y los datos del recibo de pago.
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RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS

MiPortal Apiicaciones ~ Servicios ~

Notario Prueba Prueba Notario ~

DATOS DE BOLETA DE ENTRADA:

CORREQ ELECTRONICO

FOLIOS:

FOLIO REAL: ARo: TOMO:

12345 2020 0

SECCION: OFICINA: VOLUMEN:

1.- PROPIEDAD CADEREVTA £

AcTos

FOLIO ACTO 1 TIPO DE COMPRA- ACTO
ACTO VENTA

REQUISITOS CUMPLIDOS: RECIBOS Y PAGOS

21439410 22/03/2023
$415.00

DOCUMENTOS Y REQUISITOS DEL ACTO (1-COMPRA-VENTA) @

LIBRO:
231
DOCUMENTO:
5751
COMPRA-
VENTA

En el apartado de "DOCUMENTOS Y REQUISITOS DEL ACTO"” se muestra el
Recibo que Ampara el Pago de Derechos y el Documento Fundatorio, los
cuales se tienen que adjuntar digitalmente para que el tradmite no sea

rechazado. Del lado derech
ARCHIVOS”

0 se encuentra el boton de “CARGA DE

En el caso de que no muestre el Fundatorio, es porque no se guardo la
informacion en la “Pestafia de Actos y Servicios”.

SGR

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS

DATOS DE BOLETA DE ENTRADA:

CORREQ ELECTRONICO

FOLIOS:

FOLIO REAL: ARo; Tomo:

12385 2020 4

SECCION: OFICINA: VOLUMEN:

1- PROPIEDAD CADEREVTA 98

AcTos

FOLIO ACTO 1 TIPO DE COMPRA- acto
ACTO VENTA

REQUISITOS CUMPLIDOS: RECIBOS Y PAGOS

21439410 22/03/2023
$415.00

DDOCUMENTOS Y REQUISITOS DEL ACTO (1-COMPRA-VENTA) ©

RECIBO QUE AMPARE EL PAGO DE LOS DERECHOS DE SECRETARIA DE FINANZAS

FUNDATORIO - TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA

LIBRO;
21
DOCUMENTO:

5751

COMPRA-
VENTA
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Cuando el Auxiliar del Notario seleccione el boton “"CARGAR ARCHIVQ”, el
sistema abrira una ventana emergente en donde se muestran los botones
“"EXAMINAR"”, "CARGAR"” y "CERRAR".

CARGA DE ARCHIVOS

ADJUNTAR ARCHIVO

Examinar. Mingun archivo seleccionado.
0BSERVACIONES

Cuando el Auxiliar del Notario seleccione el boton “"EXAMINAR”, el sistema
abrird una nueva ventana para localizar la ubicacion y seleccionar el
archivo en formato PDF que corresponda al documento que se desea
cargar.

& Cargar archivos >

“~ v « PDF » Previsualizacién_Boleta v Buscar en Previsualizacién_Bo... 0
COrganizar Mueva carpeta Bz ~ in ] e
~
(o Mombre Fecha de modifica... Tipo

3 Acceso rapido
entrada 2612 Titular Ter. Registro en calificador - copia 16/07/2019 02:11 ... Ado

entrada 2612 Titular Ter. Registro en calificador 16/07/2019 02:11 ... Ado
ESCRITURA 12345 _COMPRAVEMTA 16/07/2019 02:14 ... Ado

B Escritorio »

* Descargas o+

Documentos

[=] Imagenes »
Casos de Uso_Pc
Firma Electrénic
Irng

Implementacian
@ OneDrive

[ Este equipo N

]

Mombre de archivo: | ESCRITURA 12345 COMPRAVENTA  ~ | Todos los tipos admitidos ~

Al encontrar el archivo debera seleccionar el botén “ABRIR”, vy
posteriormente el boton “CARGAR”, para que el sistema adjunte el
documento correspondiente a la solicitud de tramite que se esta
generando.
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CARGA DE ARCHIVOS

ADJUNTAR ARCHIVO

ESCRITURA 12345_COMPRAVENTA.pdf I

OBSERVACION

Cerrar

Cuando el archivo esté cargado, el sistema mostrara el mensaje "ARCHIVOS

CARGADOS".

CARGA DE ARCHIVOS

ADJUNTAR ARCHIVO
Examinar... | ESCRITURA 12345_CO|

'OBSERVACIONES

.pdfJARCHIVOS C# |

El Auxiliar del Notario debera seleccionar el botéon "CERRAR”, y aparecera
junto al nombre del documento la leyenda "CUMPLIDO” y los botones,
“VISUALIZAR"” Y “ELIMINAR" el primero muestra el nombre del documento
cargado y el segundo permitira eliminarlo, en caso de haber seleccionado

el archivo incorrecto.

REQUISITOS CUMPLIDOS: RECIBOS Y PAGOS

21439410 22/03/2023
TESTIMOMIO DE ESCRITURA PUBLICA 5415.00

DOCUMENTOS Y REQUISITOS DEL ACTO (1-COMPRA-VENTA) €

RECIBO QUE AMPARE EL PAGO DE LOS DERECHOS DE SECRETARIA DE FINANZAS [ cumpuno]

FUNDATORIO - TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA EIITT)

GUARDAR CAPTURA
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Para concluir la captura de las solicitudes de inscripciéon, damos clic en
“GUARDAR CAPTURA", y el sistema mostrara un mensaje de confirmacién.

CONFIRMAR

© ELVOLANTE PASARA A LA BANDEJA DE
CONCLUIR CAPTURA, ;DESEA CONTINUAR?

‘ JEERE

Al dar clic en “"ACEPTAR” el sistema envia la captura a la bandeja de
CONCLUIR CAPTURA de la cuenta del Notario titular para su firma y
autorizacion.

Solicitud de Certificados

Cuando el Notario seleccione el tipo de Solicitud de Certificados, el sistema
abrird una nueva pestafa denominada FOLIOS.

5. Pestana de Folios

El Auxiliar del Notario seleccionara el tipo de Certificado que desee ingresar
en el campo de servicio.
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% MiPortal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario =

lllllllllllllllllllllll

FOLIOS

RECEPCION

ITUD D

Se realizaran los mismos pasos mencionados en el punto 1.1, 1.1.1, 1.1.2,
1.1.2.1,1.1.2.2y 1.1.3.

6. Pestaia de Actos y Servicios.

En la funcidn de Solicitud de Certificados se ingresan las siguientes
solicitudes:

Solicitud de Certificado de Libertad o de Gravamen

Solicitud de Certificado de Libertad o de Gravamen con Aviso
Solicitud de Impresion de Folio

Solicitud de Certificado de Inscripcion/No Inscripcidon

Solicitud de Certificado de Propiedad/No Propiedad

6.1 Solicitud de Certificado de Libertad o de Gravamen

En el campo de tipo de solicitante se seleccionara la opcién de Notario.
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SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS

RECEPCION

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE LIBERTAD O GRAVAMEN

El sistema habilitara los campos donde se captura la informacién de la
Notaria.

RECEPCION

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE LIBERTAD O GRAVAMEN

| NOTARIO v

Al dar clic en "GUARDAR", el sistema enviara un mensaje de confirmacion.
Enseguida se debera seleccionar el botén “SIGUIENTE”, ubicado en la parte

inferior derecha de la pantalla para que el sistema nos envie a la siguiente
pestana de recibos.

6.2 Solicitud de Certificado de Libertad o de Gravamen con Aviso

En el campo de datos de aviso por default el sistema dard la fecha de
ingreso, y se seleccionara a la Notaria correspondiente.
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FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS

RECEPCION

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE LIBERTAD O GRAVAMEN CON AVISO

DATOS DEL AVISQ

FECHA DEL AVISO NOTARIO

S REQUIERE CAPTURAR ESTE CAMPD.

Damos clic en el icono de la lupa para seleccionar a la Notaria
correspondiente.

En el campo de No. Notario, se captura el nUmero de la Notaria y daremos
clic en "BUSCAR".

Mi Portal  ~plicaciones ~  Servicios = Notario Prueba Prueba Notario =

@ Ayuda
SELECCIONE EL NOTARIO *
ESTADO  NUEVO LEGN ~ MUNICIPIO “ NO.NOTARIO 51 PATERNO MATERNO
NOMBRE BUSCAR
usuaRIos
NO. NOTARIO & e % MUNICIFID % PATERNO ¢ MATERNO & NOMBRE +
s LA MoNTERREY ocaas menoez cvarisTo
s suptewte MoNTERREY ocaas mewoez crsTiNA GuADALUPE
51 TiITULAR MONTERREY VILLARREAL saLAzAR GiLBERTO SELECCIONAR
s1 SUPLENTE MONTERREY ViLLAREAL carcia JOSE ANDRES SELECCIONAR

»

Al dar clic en "SELECCIONAR"” al nombre del Notario titular, el sistema
mostrara por default la informacién de la Notaria seleccionada.

Enseguida se capturara el nombre de los CONTRATANTES.
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OCATIAS

08/07/2023 ]

»

(=]

Al dar clic en "GUARDAR”, el sistema enviara un mensaje de confirmacion.
En seguida se debera seleccionar el boton “SIGUIENTE”, ubicado en la parte

inferior derecha de la pantalla para que el sistema nos envie a la siguiente
pestafa de recibos.

6.3 Solicitud de Impresion de Folio.

En el campo de tipo de solicitante se seleccionara la opcién de Notario.

NL

a IRC*NL &  MiPortal Apiicsciones ~ Senvicios = Notario Prueba Prueba Notario  ~

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA FRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPALX  SOLICITUD DE CERTIFICADOS X

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS

; —————
RECEPCION

SOLICITUD DE IMPRESIGN DE FOLIOS
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El sistema habilitard los campos donde se captura la informacion de la
Notaria.

]
Al dar clic en "GUARDAR", el sistema enviara un mensaje de confirmacion.
En seguida se debera seleccionar el botdn “SIGUIENTE”, ubicado en la parte

inferior derecha de la pantalla para que el sistema nos envie a la siguiente
pestana de recibos.

7. Pestaia de Recibos

Se realizan los mismos pasos mencionados en el punto niimero 3.

8. Pestaina de Requisitos y finalizar boleta de entrada.
Se realizan los mismos pasos mencionados en el punto niumero 4.
En este tipo de solicitudes, la cuenta del Auxiliar del Notario, no guarda la

captura de la informacién para su autorizacién por parte del Notario titular;
el mismo Auxiliar del Notario genera la Boleta de Entrada.

Solicitud de Aviso (Preventivo)

Cuando el Notario seleccione el tipo de solicitud de Aviso, el sistema abrira
una nueva pestafia denominada FOLIOS.
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9. Pestana de Folios

Se realizaran los mismos pasos mencionados en el punto 1.1, 1.1.1, 1.1.2,
1.1.2.1,1.1.2.2y 1.1.3.

10.Pestana de Actos y Servicios

Muestra el mddulo de documento donde se captura la FECHA vy NUMERO
DE ESCRITURA que menciona la Solicitud del Notario; capturada la
informacion, damos clic en "GUARDAR”".

FOLIOS ACTOS ¥ SERVICIOS

RECEPCION

Al seleccionar el botén “EDITAR”, el sistema volvera a habilitar los campos
para poder editar la informacién, posteriormente se tendra que volver a
guardar.

MiPortal Apiicaciones ~ Servicios = Notario Prueba Prueba Notario =

@ Ayuda
BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA
MENU  NOTARIOPRINCIPALX | SOLICITUD DEAVISOS X
FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS
——————

RECEPCION

AVISO PREVENTIVO

BocumeNToS
SOLICITUD DE NOTARIO
FecHA NUMERO DE ESCRITURA NUMERO DE NOTARIO TR0 NoMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATER

05/07/2023 145 300 TITULAR Notario Prueba
|
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En el mddulo de LISTADO CLASIFICACION DE ACTO, se selecciona la
clasificacion del acto que menciona en la solicitud del Notario, asi como
también se captura el dato de los CONTRATANTES.

Pruens

Al dar clic en "GUARDAR”, el sistema enviara un mensaje de confirmacion.
En seguida se debera seleccionar el boton “SIGUIENTE”, ubicado en la parte

inferior derecha de la pantalla para que el sistema nos envie a la siguiente
pestafa de recibos.

11.Pestaina de Recibos

Se realizan los mismos pasos mencionados en el punto niimero 3.

12.Pestaia de Requisitos y Finalizar Boleta de Entrada

Se realizan los mismos pasos mencionados en el punto niimero 4.
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Notario Titular

La cuenta del usuario de Notario titular contiene las mismas funciones que la
cuenta de Auxiliar del Notario.

Para concluir, validar y autorizar la captura de las solicitudes de inscripcion

enviadas por el Auxiliar del Notario, se ingresara en la funcién de CONCLUIR
CAPTURA.

Mi Portal  Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X CONCLUIR CAPTURA X
# SERVICIOS REMOTOS ? o
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE CERTIFICADOS SOLICITUD DE AVISOS CONCLUIR CAPTURA
INMUEBLES O DERECHOS REALES

A Q 4 @

SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS SOLICITUD DE BUSQUEDA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS

PERSONAS MORALES CIVILES PUBLICITARIOS

BANDEJA DE NOTARIO MESA DE AYUDA

El sistema muestra la bandeja de todas las capturas pendientes de
autorizacion.

Mi Portal  splicaciones = Servicios = Notario Prueba Prueba  Notario =

SGR

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X CONCLUIR CAPTURA X COMCLUIR CAPTURA X

DESDE FECHA HASTA FECHA DOCUMENTO

B —— o oa/mm/aaas o

LISTADO DE VOLANTES

FECHA DE CAPTURA £ DOCUMENTOIS) AcTos) @

28/06/2023 14:01:01 17265 COMPRA-VENTA FINALIZAR CAPTURA
28/06/2023 14:04:13 12345 COMPRA-VENTA FINALIZAR CAPTURA
29/06/2023 10:13:18 23456 COMPRA-VENTA FINALIZAR CAPTURA

COMPRA-VFNTA . e
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Al dar clic en “"FINALIZAR CAPTURA” el sistema abre en una nueva pestafia
la captura completa que realizd el usuario Auxiliar del Notario para su

validacion.

El usuario Notario Titular puede revisar la informacidén en cada una de las
pestafias capturadas, dando clic en el botdn de “"SIGUIENTE".

BUSQUEDA DE FOLIO POR DATOS DE REGISTRO:

TIPO DATOS DE REGISTRO

Seleccione. .

PREDIOS ASIGNADOS A LA BOLETA DE ENTRADA

FOLIO TIPO DISTRITO SECCION LIBRO TOMO VOLUMEN ANO
LIBRO
12345 LIBRO CADEREYTA I 231 0 98 2020
PROPIEDAD
TITULAR(ES) ACTUAL

MARIA DE JESUS AGUILAR OLIVARES

INSCRIPCION BIS
5751 o
DOMICILIO OPCION

TIPO DE INMUEBLE: FINCA, LOTE NO.6, MANZANA: 898, TIPO VIALIDAD: CALLE, VIALIDAD:
MARBELLA, NUMERO EXTERIOR: 105, TIPO DE ASENTAMIENTO: FRACCIONAMIENTO,
ASENTAMIENTO: VALLE SANTA ISABEL, CLAVE CATASTRAL: 69898006, MUNICIPIO: JUAREZ NUEVO
LEON SUP. 90.140 M2

Al llegar a la ultima pestafia de Requisitos y Finalizar Boleta de Entrada, el
sistema habilita los botones de "FIRMAR” y "FINALIZAR BOLETA DE ENTRADA".

DATOS DE BOLETA DE ENTRADA:

CORREO ELECTRONICO

FOLIOS:

FOLIO REAL: ANO: TOMO: LIBRO:
12345
SECCION: OFICINA: VOLUMEN: DOCUMENTO:
ACTOS
FOLIO ACTO 1 TIPO DE COMPRA- ACTO COMPRA-
AcTO VENTA VENTA

REQUISITOS CUMPLIDOS: RECIBOS Y PAGOS

21439410 22/03/2023

$415.00

DOCUMENTOS Y REQUISITOS DEL ACTO (1-COMPRA-VENTA) ©

RECIBO QUE AMPARE EL PAGO DE LOS DERECHOS DE SECRETARIA DE FINANZAS G

FUNDATORIO - TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA CIIEIED

FIRMAR uo(uusurw ‘GUARDAR CAPTURA FINALIZAR BOLETA DE ENTRADA
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Damos clic en “"FIRMAR".

El Notario tendra que contar con firma electrénica otorgada por el Servicio
de Administracién Tributaria (SAT) como entidad certificadora para validar
la captura de sus actos juridicos, misma que sera verificada por el sistema
mediante los procesos proporcionados por la propia entidad certificadora.

Cuando el Notario seleccione el botén “FIRMAR”, el sistema le permitira
ejecutar el proceso de firma electrénica, por lo que abrira otra ventana
emergente donde se podran seleccionar los archivos para poder firmar el
acto juridico.

Para realizar el proceso de firma, el Notario capturara su RFC, seleccionara
el archivo de Certificado y el archivo de la Llave Privada, y enseguida

ingresara su contrasefia de la Llave Privada, y finalmente, damos clic en
“FIRMAR DOCUMENTOQO".

FIRMA

Firma de documentos

RFC del usuario
| CAMN7706226W7

Certificado

camn7706226w7.cer

Llave (key)

Claveprivada_FIEL..1115_101144 key

Contrasefia

Errores

| Firmar documento

% Archivo de Certificado y Archivo de Llave: Para ingresar el archivo de
certificado, se deberd seleccionar el botén “SELECCIONAR
ARCHIVQ”; el sistema abrira el acceso a las carpetas en el equipo y el
Notario debera ubicar la que contenga los archivos correspondientes
a la Firma Electrdnica y seleccionar el Certificado de Seguridad.

Si el Notario selecciona el boton “"CERRAR”, el sistema cierra la ventana
emergente para el ingreso de archivos de Firma y regresa a la pantalla
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anterior sin realizar ninguna modificacidon. Si el Notario selecciona el botdn
“"FIRMAR”, el sistema firmara los documentos previamente cargados y
asociados a la solicitud del tramite.

El proceso de Firma Electréonica de documentos fundatorios se deberd
realizar Unicamente para la solicitud de tramites de bienes inmuebles o
derechos reales, solicitud de avisos y solicitud de tramites de actos de
personas morales.

Cuando el acto haya sido firmado electronicamente por el Notario el
sistema envia el siguiente mensaje:

"Documentos firmados correctamente, ya puede generar la boleta de
entrada.”

NL X -
E IRC°NL MiPortal » ciones ~ Servicios ¥ xnotario demo prueba Notario ~

SGR

FOLIOS ACTOS Y SERVICIOS RECIBO(S) REQUISITOS Y v
FINALIZAR BOLETA DE
ENTRADA

RECEPCION

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS INMOBILIARIOS

DATOS DE BOLETA DE ENTRADA:

(CORREO ELECTRONICO

FOLIOS:
FOLIO REAL: ARO: TOMO: LIBRO:
12345

SECCION: OFICINA: VOLUMEN: DOCUMENTO:

ACTOS

FOLIO ACTO 1 TIPO DE COMPRA- ACTO COMPRA-
ACTO VENTA VENTA

Con lo anterior el Notario estara en posibilidad de finalizar el tramite
seleccionando el botén “FINALIZAR BOLETA ENTRADA”; el sistema enviara un
mensaje de confirmacién y mostrara los botones “SI” y *“NO”.
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CONFIRMAR

CONFIRMA QUE DESEA TERMINAR LA BOLETA DE ENTRADA?

‘ v s « SL,Y MANTENER DATOS m

Si el Notario desea verificar la informacién capturada o los archivos
cargados, puede seleccionar el botdn "NO”, el sistema cerrara la ventana
para que se hagan las correcciones que se requieran.

Si el Notario selecciona el botdn “Si”, el sistema validaréd que se hayan
cumplido todos los requisitos y generara la boleta de entrada
correspondiente.

BOLETA DE ENTRADA GUARDADO

TRAMITE INGRESADO CON EXITO.
BOLETA DE ENTRADA : 14711 CERRAR

FECHA DE INGRESO : 07/07/2023 14:14

— + AutomaticZoom *

INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL

":g"‘ IRC-NL | @ DEL ESTADO DE NUEVO LEON
e | Y SEGUNDO DISTRITO REGISTRAL CON SEDE
EN CADEREYTA
BOLETA DE ENTRADA
BOLETA 14711-2023
FECHA o7I072023 14:14:36
TIPO DE ACTO 1. TRASLATIVOS DE DOMINIO
ACTO(S) 1.1 COMPRA-VENTA

FOLIO UBICACI

00 seCTOR: 5

DATOS DEL DOCUMENTO FUNDATORIO DATOS DEL PAGO

FOLIO PAGO
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El envio de la solicitud del tramite debera hacerse en los términos que marca
la Ley en cuanto a dias y horas habiles para la recepcidon de tramites; si es
asi, se le asignara el numero de entrada, se guardara con los datos
necesarios y se turnara al drea que corresponda para ser atendido.

Emision de Boleta de Entrada

Al ingresar toda la informacién correspondiente a la solicitud del tramite y
firmarlo electronicamente, el Notario seleccionara el boton “FINALIZAR
ENTRADA"; al recibir la solicitud del tramite a través del portal notarial, el
sistema le asignara el numero consecutivo de la boleta de entrada que le
corresponda y registrara la fecha, hora, minuto y segundo de recepcién.

El nUmero de entrada.

Fecha, hora, minutos y segundos de recepcion.

Tipo de solicitud de tramite.

Antecedente registral o folio real electronico.

Numero y fecha del documento fundatorio (escritura publica,
escrito ratificado, etc.).

Datos del Notario Publico.

Datos del pago de derechos.

Solicitante del tramite y correo electrénico al que se enviara la
respuesta que corresponda.

Tipo de recepcidn.

Tipo de entrega.

X/ X/ R/ R/ X/
L X X X R X I X5

X/ X/
L XA X4

33

S

X/
X4

L)

X/
X4

L)

Para los casos de recepcion electrénica desde el portal notarial, el Notario
podra descargar e imprimir la boleta de entrada en el momento en que se
genera la solicitud del tramite.

Para imprimir la boleta, el Notario deberd seleccionar el icono de la
impresora y el sistema abrird una nueva ventana para imprimir el archivo
correspondiente.

SI selecciona la opcidén de guardar en PDF, el sistema abrira otra ventana

para seleccionar la ubicaciéon y el nombre con el que se desea guardar el
archivo correspondiente.
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BOLETA DE ENTRADA GUARDADO

TRAMITE INGRESADO CON EXITO.
BOLETA DE ENTRADA : 14711

FECHA DE INGRESO : 07/07/2023 14:14

— + AutomalicZoom

FECHA 0710712023 14:14:36

TIPO DE ACTO 1. TRASLATIVOS DE DOMINIO
ACTO(S) 1.1 COMPRA-VENTA

FOLIO UBICACION

DATOS DEL DOCUMENTO FUNDATORIO DATOS DEL PAGO

OBSERVACIONES

INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL ﬁa—
b DEL ESTADO DE NUEVO LEON ik
IRC-NL | @ o
"""""""" e SEGUNDO DISTRITO REGISTRAL CON SEDE ‘9-—3‘?:_“-"'
EN CADEREYTA EL EOBIEERS DE
NUEWVO
BOLETA DE ENTRADA HUEVO LESH
BOLETA 14711-2023
FECHA 07072023 141436
TIRD DE ACTO 1. TRASLATIVOS DE DOMINIO
ACTO{S) 1.1 COMPRA-VENTA
FOLM UBICACION

12345 TIPO INMUEBLE O PREDICE: FINGA, LOCALIOAD O SECTOR: SECTOR MALAGA, LOTE O PARCELA: B, MAMIANA: 808,
TG WMALIDAD: CALLE, WIALIDAD W OEXTERIGR: 108, TIPO ASENTAMENTS: FRACCIONAMIENTO,
MNOMBRE DE ABENTAMIENTO: WALLE SANTA ISABEL, EXPEDIENTE CATASTRAL: Stiants, EXTADS: MUEVD LEGH,
MUKICIPEY JUKRET, BLUFERFICIE: 00140, UKIDAD DE WEDIDA: M2, USO DE SUELD: NO COMSTA

DATOS DEL DMOCUMENTD FUNDATORIO DATOS DEL PAGD

[POR ESCRITURA PUELICA NOMERD 1234- OE FECHA 02052023 FOLID PAGD 21435210
(OTORGADD ANTE LAFE DEL  LIC. Moo Frusta Prusba,
MOTARID PUBLICD 300 DE CADEREYTA, NUEVO LEOH.

DBSERVACIONES
TRAMITE SOLICITADD POR RECEPCION ENTREGA
HOMERE: MNotario Prueba Prueba ELECTROMICO BELECTROMICO
EMAIL: otano QirTnl Qo
PRIORIDAD: MORMAL

Al descargar la boleta de entrada, el sistema regresara al menu inicial (de
funciones de portal notarial)
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Bandeja de Notario

Para poder consultar el estatus de las solicitudes de tramites, descargar o
imprimir la respuesta, el Notario debera ingresar a la funcién de Bandeja de

Notario.

Aplicaciones ~ Servicios ~ xnotario demo prueba Notario ~
® Ayuda
BIENVENIDO(A): & XNOTARIO DEMO PRUEBA
MENU NOTARIO PRINCIPAL X
& SERVICIOS REMOTOS >
() = () ]
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE BIENES SOLICITUD DE CERTIFICADOS

INMUEBLES O DERECHOS REALES

SOLICITUD DE AVISOS CONCLUIR CAPTURA

€4 Q d "
SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES/CERTIFICADAS SOLIATUD DE BUSQUEDA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTOS
PERSONAS MORALES CIVILES PUBLICITARIOS
BANDEJA DE NOTARIO WEESA DEAVUDN

El sistema abrird una nueva pestafa donde mostrara todas las boletas de
entrada que fueron ingresadas de manera electrénica, asi mismo, mostrara

el estatus en que se encuentra el tramite.

Las boletas de entrada que concluyeron su proceso por parte del Instituto
Registral, se identificaran con el estatus “LISTO PARA ENTREGARSE".

FECHA INICIAL FECHA FINAL ESTATUS
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
ENTRADAS
NO.ENTRADA %
FECHA INGRESO ESTATUS
Buscar por Entrada

2769 05/09/2019 21:03 LISTA PARA ENTREGARSE
4478 10/05/2019 11:25 LISTA PARA ENTREGARSE
4479 10/05/2019 11:29

LISTA PARA ENTREGARSE

BUSCAR

ACCION

IMPRIMIR
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Si se desea consultar una solicitud de tramite en particular, puede ingresar
el numero de boleta de entrada en el campo No. Entrada; el sistema
mostrara automaticamente la solicitud de tramite sin necesidad de
seleccionar el botén “BUSCAR”.

FECHA INICIAL FECHA FINAL ESTATUS
il BUSCAR
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa \:‘

ENTRADAS

NO.ENTRADA *

FECHA INGRESO ESTATUS ACCION

2769

2769 05/09/2019 21:03 LISTA PARA ENTREGARSE IMPRIMIR

El Notario también podra buscar todas las solicitudes de tramite que se
encuentren bajo un ESTATUS en especifico, seleccionando en el campo de
estatus la opcion deseada, y posteriormente dando clic en "BUSCAR”".

Mi Portal Aplicaciones ~ Servicios ~ Notario Prueba Prueba Notario ~

® Ayuda

BIENVENIDO(A): & NOTARIO PRUEBA PRUEBA

MENU NOTARIO PRINCIPAL X BANDEJA DE NOTARIO X

FECHA INICIAL FECHA FINAL ESTATUS
BUSCAR
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa o EN PROCESO v
TODOS
EN PROCESO

TERMINADO
| RECHAZADO ]

Al localizar la solicitud de tramite y seleccionar el botén “IMPRIMIR”, el
sistema mostrara un mensaje para que el Notario verifique la conexion de la
impresora y que cuente con hojas suficientes.

IMPRIMIR

ANTES DE CONTINUAR CON ESTA ACCION, ASEGURESE QUE LA IMPRESORA SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE CONECTADA, ASI COMO DE CONTAR CON HOJAS Y
TONER SUFICIENTE , YA QUE ESTA ACCION SOLO PODRA REALIZARSE UNA UNICA VEZ.

ACEPTAR | CANCELAR
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Al seleccionar el botén "CANCELAR”, el sistema detendra la impresion y

regresara a la ventana de busqueda (bandeja de Notario).

FECHA INICIAL

dd/mm/aaaa

NO.ENTRADA =

‘7 2769

FECHA FINAL ESTATUS
dd/mm/aaaa

ENTRADAS

FECHA INGRESO ESTATUS

BUSCAR

ACCION

LISTA PARA ENTREGARSE

2769 05/09/2019 21:03

Si desea continuar con la impresion de la Boleta de Inscripcién, el Notario
seleccionara el boton "ACEPTAR"” y el sistema mostrara el reporte de salida
con la funcién de imprimir o descargar representada por el icono de una

impresora:

DETALLE

100% + (H

SEDE EN CADEREYTA -

BOLETA DE INSCRIPCION

DATOS DE REGISTRO: BOLETA DE ENTRADA: 14711-2023

DISTRITO2 MUNICIPIO JUAREZ
SECCION |.- Propiedad LIBRO 231 TOMO 0
VOLUMEN 98 ANO 2020 INSCRIPCION 5751
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